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注册流程

首先需获取登录锁。

需提前验证金建平台锁，或数据监测登录锁；提供给当地工作人员验证登录

锁的有效性，并添加交易中心系统登录功能

1. 进入宝鸡市公共资源交易平台主页面选择电子交易平台→工程招标交易平台

→企业端；

2. 选择需要注册的区域

3. 进入登录页面（锁号、机器码均为自动读取）→企业类型处下拉选择需注册

的企业类型 （如：监理企业选择工程监理）

→点击新企业注册。



*可能遇到的问题：锁号和机器码未能正常显示，为空白，处理方式如下：

1) 确认是否已安装金建网页读锁驱动

（获取方式：宝鸡交易平台服务群-群文件找到读锁驱动文件下载 或 进入交易平

台-服务指南-下载中心-驱动类找到读锁驱动进行下载）

2) 如驱动已安装成功，还不能读取锁号，建议更换浏览器至 IE或 360 等主流浏览器，

并将登陆网页切换至兼容模式。

4. 进入页面后，填写注册信息，填写完成后点击注册，然后等待管理端激活入

库。

*可能遇到的问题：1.企业名称填写企业资质证书上的名称；2.用户名是用于登录时

显示的名称，可以根据企业喜好填写；3.联系人及电话各企业根据自己的安排填写，

需填写可以联系到的负责人员。



信息完善

企业激活后，再次登陆企业端，点击基本信息入库，完善企业基本信息、资

质信息及人员信息。

1. 基础信息完善

点击基本信息：

在附件列表处上传企业证件资料：

监理企业需上传的资料有（PDF格式）：

1) 营业执照

2) 开户许可证

3) 企业组织架构图（加盖公章）

4) 《陕西省建筑市场监管与诚信信息发布平台》截屏

（网址：http://jzscyth.shaanxi.gov.cn）

2. 资质信息完善

附件信息上传完成后，点击企业资质，在企业资质处上传各类资质证书。

1) 进入该页面，点击新增，填写证书信息，并保存，如图：

http://jzscyth.shaanxi.gov.cn


2) 在资质信息处添加资质详细信息，包括证书编号，有效期等信息。

3) 上传附件：上传该证书的电子版，附件格式为 jpg/png/gif/rar/zip。

填写完成后点击保存提交管理端审核。（注意：*1. 不同证书应分开新增；

*2.同一证书下的资质应将该证书上资质类别及等级逐一添加至资质信息

栏）

3. 人员信息完善

1) 进入企业人员页面，进行企业人员新增。

新增人员首先需下拉选择该人员对应的类型，然后再进行新增（注意：

不同人员要求填报的资料有所区别，请谨慎选择）



2) 根据弹框页面，填写人员基本信息。（注意：1.标星的信息为必填；2.

职务根据该人员身份填写即可；3.注册专业需根据证书认真选择，投标报

名时会使用到；4.照片格式为：jpg、png，尺寸大小为：1 寸或 2 寸。）

3) 部分类型人员需填写执业信息，根据表格如实填写即可，为不影响投标

报名，请务必添加监理师。

4) 附件信息处按照表格要求上传对应附件，格式要求均为 PDF。



注：无法出具社保缴纳凭证的人员需上传由公司开具的情况说明书并加盖

公章。

A. 企业负责人

附件（要求 PDF 格式）：身份证复印件，社保缴纳凭证, 照片（1

寸或 2寸，格式：jpg、png）

企业负责人类型分以下几种：

 法定代表人（必传）

 经理（选传）

 技术负责人（选传）

 财务负责人（选传）

 经营负责人（选传）

B. 注册监理师（必传）

附件（要求 PDF 格式）：身份证复印件（盖公章）；社保缴纳凭证;

注册资质证书；劳务合同（签字盖章页）；照片（1寸或 2 寸，格式：

jpg、png）

类型分以下几种：

 国家级监理师（必传）

 省级监理师（必传）

 监理员（选传）



数据上报

企业基本信息、企业资质、企业人员，等所有信息填写完成后，进入数据上报页

面，点击右上角收据上报按钮，根据弹框页面，填写上报备注（例：信息已完善，

请审核）点击上报即可。

信息变更

企业信息、资质或者人员发生变更，需进行以下操作：

1. 需进入数据上报-信息变更页面，点击添加按钮



2. 根据弹框，填写变更说明，上传变更手续的电子版（盖公章）（浏览-

选择文件-点击上传），格式为 PDF。填写成功后点击上报。

3. 管理端收到变更说明信息后，将会退回对应条目，企业可直接在原条目

修改并保存，然后再次进行数据上报，等待管理端审核。

4. 如果需要删除资质或人员，在管理端退回后直接进行删除即可。
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