
1. 场地预约 

1） 进入进场登记页面，选择确认登记，点选项目名称，进入该项目场地预约详情。 

 

 

2） 点击确认安排，会弹出安排页面。会议时间是代理端设置，管理端可进行调整。开标室和评标室安

排需先点击“查询”调取出该时间段内所有的可用开、评标室，然后在下拉菜单里进行选择即可。

所有信息安排完成后，在审核处需选择通过，然后点击确认；如需退回，选择不通过，然后点击确

认即可。 



 

预约审核成功后，会出现以下按键，如需修改场地预约信息，点击“场地修改”；如需取消，点击“取

消预约”即可。 

 

预约成功的信息，可以在进场登记栏查看到。 

 


